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蚌埠学院“校园一卡通”运行管理规范 

（试行） 

 

第一章  总则 

第一条  为了加快我校数字化校园建设的步伐，确保“校园一卡通”

系统的正常运行及其相关工作的顺利进行，使校园卡管理工作有章可循，

特制定本管理规范。 

第二条  蚌埠学院校园卡是由蚌埠学院发行的校内身份证件，具有校

内身份识别、商务消费、校务管理等功能，是蚌埠学院数字化校园应用中

的重要手段和介质。 

第三条  蚌埠学院校园卡发放范围：蚌埠学院正式在校学生、教职工。 

第四条  一卡通管理科作为校园卡系统的管理机构，隶属网络与信息

管理中心。其主要工作职责和内容包括校园卡系统和设备的维护、卡片管

理、账务结算及有关信息管理和咨询服务等。 

第五条  所有合法持有蚌埠学院校园卡的用户都被视为承认、接受《蚌

埠学院“校园一卡通”运行管理规范》中的条例。 

 

第二章  校园卡使用规定 

第六条  凡是使用校园卡的用户都必须遵守本规定。 

第七条  校园卡由持卡人随身携带、妥善保管、正确使用。校园卡损

坏或者不能识别时，应当及时更换新卡。丢失校园卡的应当及时挂失，并

补办新卡。 

第八条  作为在校师生的个人身份识别证件和消费卡，校园卡仅限本

人使用，不得转借、出租、转让、抵押、涂改、伪造。 

第九条  凡是捡到他人丢失的校园卡时，请送交一卡通管理科。如果

发生盗用他人校园卡的行为，将按照学校有关条例进行处理。 
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第十条  师生在校内各单位办理相关事务时，任何单位不得以任何理

由扣留校园卡或者要求作为抵押，否则，因此造成的经济纠纷、侵权使用

等责任将由扣押单位承担。 

第十一条  爱护学校设置在校园内的各种校园卡设备和自助服务终

端。 

第十二条  校园卡超过规定期限后，如仍需继续使用，请按照相关规

定办理延期手续，未办理延期手续的，在校园卡超过有效期六个月后，一

卡通管理科有权注销过期校园卡，并将校园卡内金额作为呆账上缴学校。 

 

第三章  校园卡的办理 

第十三条  新生入学发卡 

1、学校在招生时由招生办提供新生的录取信息，由学校相关职能部门

增加必要信息（学号、班级等）后发到一卡通管理科。 

2、一卡通管理科制作学生正式卡。 

第十四条  教工发卡 

1、单个教工发卡时，教工到人事处开具相关的人事证明。 

2、一卡通管理科根据证明进行制卡工作，个人凭有效证件领取。 

 

第四章  校园卡的注销 

第十五条  各类人员离开学校，包括教职工离职、学生毕业、外聘人

员离职等，须到一卡通管理科办理校园卡的注销手续，停止校园卡的使用。 

第十六条  对于已经毕业、离职或身故，未到一卡通管理科办理注销

手续的校园卡，一卡通管理科将在一周后注销该校园卡。 

 

第五章  校园卡的使用 

第十七条  校园卡充值业务 
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1、圈存转帐：①持卡人在校园内分布的圈存机上刷中国农业银行的银

行卡和校园卡，按照规定操作过程，从银行卡往校园卡转帐；②在“完美

校园”客户端 APP 上进行签约（绑定银行卡），然后进行圈存充值，并在消

费终端或圈存机进行领款操作。 

2、蚌埠学院“校园一卡通”系统不允许现金充值。 

第十八条  校园卡消费限额 

为降低校园卡丢失后造成的损失，设定校园卡单次消费限额为 30 元，

单日累计消费限额为 80 元。消费额超过此限额，需要输入校园卡的消费密

码方可消费。 

第十九条  挂失/解挂/补卡业务 

1、挂失 

校园卡遗失后，可用下面任何一种方式挂失： 

在“完美校园”手机 APP 上自助挂失； 

在大学生一站式服务大厅的查询一体机上自助挂失； 

登录一卡通自助服务平台网站进行挂失； 

到校园卡服务中心进行挂失。 

2、解挂 

校园卡挂失以后，如找到校园卡，可持有效证件到校园卡服务中心办

理解挂手续。 

3、补卡 

校园卡丢失后应立即挂失，挂失后即可办理补卡手续。挂失卡上的余

额在挂失 72 小时后方可转到新的校园卡。 

补办校园卡需通过“完美校园”APP 缴费功能预先缴纳校园卡成本费

18 元/张。 

补办校园卡可在大学生一站式服务大厅的自助补卡机上补卡或在校园

卡服务中心补卡。 
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第二十条  校园卡密码 

1、消费密码 

消费密码在校园卡超出消费额门限时使用。初始消费密码为登记身份

证号的后 6 位，如果身份证末尾是“X”，则“X”视为“0”处理。如果没

有登记身份证号，初始密码为“000000”。 

2、查询密码  

查询密码在登录一卡通自助服务平台服务类业务时使用。初始密码为

登记身份证号的后 6 位，如果身份证末尾是“X”，则“X”视为“0”处理，

如果没有登记身份证号，初始密码为“000000”。 

3、密码修改 

为了减少因校园卡丢失或其它意外原因造成的损失，请务必修改校园

卡初始密码。消费密码可通过任意一个消费终端（如餐厅营业机）和圈存

机进行修改。查询密码可在一卡通自助服务平台上按提示进行修改。 

 

第六章  商户管理与设备管理 

第二十一条  校内商户首先到一卡通管理科进行申请开户后才有一卡

通系统相关设备使用权，开户时输入商户的基本信息，一卡通管理科注册

商户对应的子系统、POS 机。 

第二十二条  一卡通管理科根据一卡通系统对各商户的交易统计，定

期汇总各商户的待划账金额，然后按有关规定将款项划转到各商户账户上。 

第二十三条  为确保资金结算的准确性，商户应在使用收费终端机前

予以检查，确保消费终端机保持联机状态。若有关系统设备和线路发生故

障且商户无法解决，应尽快通知一卡通管理科。 

第二十四条  校内注册商户不得私自拆卸、移动和自行接入收费终端

机，如确实需要以上操作，应联系一卡通管理科进行处理。 

第二十五条  “校园一卡通”系统设备属公共财产，用户应爱惜、爱
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护校园卡相关设备，规范使用校园卡。凡破坏“校园一卡通”系统及其设

备，影响“校园一卡通”运行者，学校将按照有关规定严肃处理，触犯刑

律者移交司法机关追究刑事责任。 

 

第七章  部门协调 

第二十六条  为便于新生办理入学手续，招生部门应在新生入学须知

上对“校园一卡通”系统作必要介绍。 

第二十七条  人事变动和学籍变动时，由相关部门将变动人员名单送

交一卡通管理科。办理离校手续者，由本人或其委托人到一卡通管理科注

销校园卡。 

第二十八条  “校园一卡通”因业务需要与学校各部门的合作由一卡

通管理科的主管部门进行协调。 

 

第八章  附则 

第二十九条  为确保本管理规范顺利实施，一卡通管理机构应根据需

要，与有关部门协商，制定相应的实施细则，有关部门应予以积极配合。 

第三十条  本规范适用于蚌埠学院“校园一卡通”系统。 

第三十一条  本管理规范自发布之日起施行，由网络与信息管理中心

负责解释。 

 

 

 2018 年 8 月 10 日 

 


